USA CIRCULAR No. D.P. 007-2,014

& TRICENTENARIA

e San Carlog

A : Sefiores Decanos, Directores de Centros Regionales, Centros
Universitarios, Escuelas Facultativas y no Facultativas, Jefes de
Departamento, Secretarios Adjuntos y Agentes de Tesoreria

DE :  Departamento de Presupuesto.

ASUNTO : Instructivo complementario para la programacién y ejecucién del
presupuesto de las Escuelas de Vacaciones.

FECHA : 28 de mayo de 2,014

Sefiores.
Por este medio se les traslada el Instructivo Complementario para la Programacion y

Ejecucién de Presupuesto de las Escuelas de Vacaciones. El presente instructivo
sustituye el presentado en Circular D.P. 18-95 el 3/10/1995.

Sin otro particular, suscribo de usted,

Atentam
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. Marco Tulte Pareded Morales Fewgan ¥
Director GenerdatFitanciero
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C CIRCULAR D, P, 07-2.014
28 de mayo del 2,014

INSTRUCTIVO COMPLEMENTARIO PARA LA PROGRAMACION Y EJECUCION DEL

1

PRESUPUESTO DE LAS ESCUELAS DE VACACIONES

Naturaleza:

la Escuela de Vacaciones es un proyecto académico para facilitar el avance o
recuperacion de cursos, conforme el pensum de cada carrera y unidad académica. Su
régimen financiero corresponde a un subprograma autofinanciable.

. Autorizacion:

El proyecto de Escuela de Vacaciones de cada unidad académica debe tener la
autorizacién del Consejo Superior Universitario por medio de la aprobacién de su
reglamento inferno, previo a ser integrado en el Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

A macion:

La Escuela de Vacaciones debe programar un presupuesto equilibrado de ingresos y
egresos, que incluye las temporadas de junio y diciembre. De preferencia, cada
unidad académica debe incluir el proyecto de Escuela de Vacaciones en el
Anteproyecto de Presupuesto de cada afio, conforme instrucciones que para el
efecto emite el Departamento de Presupuesto. De no ser asi, lo deberd presentar
durante el corriente afic como una solicitud de ampliacién presupuestaria.

a. Ingresos: El céleculo de los ingreses debe efectuarse con base en la
proyeccidn de los estudiantes que se inscribirén en cada periodo, junio y
diciembre, multiplicado por el valor de la matricula autorizada.

b. Egresos: La programacidn de egresos debe incluir los servicios personales y
prestaciones vigentes en la Universidad, asi como los demds renglones de
gasto conforme el Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de
San Carlos de Guatemala.
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4. Responsabilidad:

El Coordinador de la Escuela de Vacaciones, que nombre el érgano de direccion de
cada unidad académica, y Tesorero de dicha unidad son responsable de la ejecucién
del presupuesto. Si se nombra a un Tesorero para determinada escuela de
vacaciones distinto al de la unidad académica, éste debe ser supervisado por el
Tesorero de la unidad.

5. Ejecucion:

Todos los ingresos y egresos deben registrarse en el afio que se programan, por lo
que se deben observar las guias para el cierre de operaciones presupuestario-
contable que cada afio emite la Direccién General Financiera.

a. Ingresos: Los ingreses se gestionardn y recibirdn conforme el Manual de
Normas y Procedimientos del Sistema General de Ingresos.

b. Egresos: Las gestiones de contratacién y pago de servicios personales deben
realizarse conforme el Manual de Normas y Procedimientos del Sistema
Integrado de Salarios y las adquisiciones de otros servicios y suministros
conforme el Sistema Integrado de Compras.

i. Para gestionar los pagos de servicios personales y liquidar las compras
reclizadas, se debe adjuntar al expediente un Reporte por Rubro que
se genera en el Mdédulo de Ingresos del Sistema Integrado de
Informacion Financiera -SIIF-

ii. Los servicios personales de la Escuela readlizada en Junio deben
pagarse a mds tardar en el mes de Septiembre del mismo afio y los de
la Escuela realizada en Diciembre se deben provisionar en las fechas
que indiquen las guias para el cierre de operaciones presupuestario-
contable

c. Las compras de otros servicios y suministros de la Escuela de Vacaciones de
Jjunio se pueden realizar con el Fondo Fijo para subprogramas autofinanciables
asignado a la unidad o por medio de un Documento Pendiente. Las compras de
la Escuela de Vacaciones de diciembre se realizge
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per medio de un
Documento Pendiente.
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