IAUSAC CIRCULAR No. D.P. 05-2,017

- TRICENTENARIA

A : Seflores Decanos, Directores de Centros Regionales, Centros
Universitarios, Escuelas Facultativas y no Facultativas, Jefes de
Departamento, Jefes de Departamento, Secretarios Adjuntos, Agentes
de Tesoreria y personal con funciones de Tesoreria.

DE : Departamento de Presupuesto.

ASUNTQ : Presentacion de Solicitudes de Madificacion Presupuestaria del 2,017.

FECHA : 23 de febrero de 2017

Sefiores.

En observancia al numeral 7 de las Normas que Regulan la Elaboracion y Ejecucidn del
Presupuesto de la Universidad de San Carlos de Guatemala y las Normas Especificas de
Ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos para el Ejercicio 2,017
aprobadas por el Consejo Superior Universitario en Punto Cuarto, Inciso 4.1 del Acta No.
23-2,016; las unidades ejecutoras podrdn solicitar modificaciones presupuestarias en la
periodicidad, plazes, contenido y forma de presentacién que a continuacion se detalla:

1. Periodicidad de Modificacion Presupuestaria:

a. Reprogramaciones:

1 mensual, en los meses de enero a agosto y el mes de octubre.

b. Transferencia de excepcidn (como se indica en Circular D.P. No. 03-2,017):
1 mensual, en los meses de enero y febrero.

c. Transferencia de sueldos y/o gastos:
1 mensual, en los meses de marzo a agosto y el mes de octubre.

d. Transferencia por promocion docente y/o reclasificacion administrativa:
En los meses de abril, junio y agosto.

e. Ampliacién por uso de economias del ejercicio anterior (Régimen Especial):
En los meses de abril a junio. (una vez haya sido aprobada la
ejecucién presupuestal del afio 2,016 por parte del Consejo
Superior Universitario).
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f. Ampliacion por superacién de ingresos proyectados o nuevos ingresos:
En los meses de enero a agosto y de octubre a noviembre.

2. Plazos de Presentacion:
a. Las solicitudes de Reprogramacién y Transferencia deben presentarse en
los PRIMEROS DIEZ (10) DIAS CALENDARIO del mes al que
correspondan.

3. Contenido:

a. La Transferencia y/o Reprogramacion debe incluir todas las
modificaciones de sueldos y gastos de los regimenes presupuestarios,
ordinario y especial (autofinanciable).

b. Las Reprogramaciones incluirdn Servicios Personales (renglones 011, 012,
017,022 y 024) y/o Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles.

4. Forma de Presentacion del expediente de Transferencia:

a. Original de la péliza de diario en color blanco y 3 copias en colores: celeste,
verde y rosado (cuando se modifican servicios personales).
b. Anexo "A" Reporte de Bajas y Alzas: 1 original y 1 copia (color rosado)

si modifica los renglones 011, 012, 017, 022 y 024.

Anexo B Reporte de Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles: 1 original y

2 copias (en color amarillo).

d. Adjuntar al original, un juego de la documentacidn que justifique y avale
las modificaciones presupuestarias (acuerdos del érgano de direccidn,
cuadros de promocion de DEPPA, dictdmenes de DARH, suspensiones y
altas del I6SS, solicitudes de licencias y su autorizacion, etc.).

e. Adicionalmente una copia de la péliza para la Unidad, que se firmard y

)

sellard de recibido.

5. Forma de Presentacion del expediente de Reprogramacion:
a. Formulario de Solicitud de Reprogramacidn: 1 original y 1 copia (color
blanco). Adicional la copia de la unidad donde se firma y sella de recibido.
b. Anexo "A" Reporte de bajas y alzas: 1 original y 1 copia (color rosado),
si modifica los renglones 011, 012, 017, 022 y 024
c. Anexo "B“: 1 original y 2 copias (color amarillo), si modifica el grupo de

gasto 3, Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles.
Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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d. Adjuntar al original, un juego de la documentacién que justifique y avale
las modificaciones presupuestarias (acuerdos del drgano de direccidn,
cuadros de promocidn de DEPPA, dictémenes de DARH, suspensiones y
altas del I6SS, salicitudes de licencias y su autorizacion, etc.)

6. Forma de Presentacion de Solicitudes de Ampliacion Presupuestaria:
El expediente de Solicitud de Ampliacién deberd elaborarse en 1 original y 1 copia,

con la forma que estd disponible en la direccion electrénica siguiente:
http://sitios.usac.edu.qt/wp presupuesto/?page id=201

Para una Solicitud de Ampliacidn por "Traslado de Saldos” se debe adjuntar:

a) Formulario de solicitud de ampliacidn presupuestaria.

b) Certificacidn contable de ingresos y egresos del ejercicio 2016.

c) Siincluye servicios personales (renglén 022) Anexo “A” en 1 original y 1
copia (color rosado)

d) Si incluye Propiedad, Planta y Equipo (grupo 3) Anexo "B” en 1 original y 2
copias {color amarillo).

e) Si el traslado se hace hacia el presupuesto ordinario de la unidad, acompafiar
el documento que autoriza dicho traslado (Acta de Junta Directiva, Consejo
Directivo o Acuerdo de Direccidn),

Para una Solicitud de Ampliacién por “Superacién de Ingresos o Ingresos no
Programados” se debe adjuntar:

a. Formulario de solicitud de ampliacién presupuestaria.

b. Copia del recibe 101-C-CCC que incluya la partida donde se registré el
ingreso.

c. Siincluye servicios personales (renglon 022) Anexo "A” en 1 original y 1
copia (color rosado).

d. Siincluye Propiedad, Planta y Equipo (grupo 3) Anexo "B” en 1 original y 2
copias (color amarillo).

e. Si se trata de una donacién, adjuntar el Acuerdo de Direccién, Acuerdo
de Rectoria, Acta de Junta Directiva o Consejo Directivo de aceptacion
de la donacidn.
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f. Documento que establece la relacién entre la USAC y la institucién a la
que se le preste algun servicio (si fuere el caso).

Para una Solicitud de Ampliacidn por "Proyeccién de Ingresos” se debe adjuntar:

a. Formulario de solicitud de ampliacién presupuestaria.

b. Si incluye servicios personales (renglon 022) Anexo *A" en 1 original y 1
copia (color rosado).

¢. Siincluye Propiedad, Planta y Equipo (grupo 3) Anexo “B” en 1 original y 2
copias (color amarillo).

Se reitera que las fransferencias y reprogramaciones serdn devueltas para
su correccion una sola vez, de no ser corregidas y presentadas en la fecha indicada
o si son modificadas, se procederd a anularias.

Cuclquier trdmite de modificacion presupuestaria debe solicitarse
exclusivamente por el tesorero o persona que haga las veces, con el visto bueno del jefe

de {a Unidad.

Sin otro particular, atentamente,
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