USAC CIRCULAR No. D.P. 07-2,017

»

iy .J’

A . Sefiores Decanos, Directores de Centros Regionales, Centros
Universitarios, Escuelas Facultativas y no Facultativas, Jefes de
Departamento, Secretarios Adjuntos, Agentes de Tesoreria y
personal con funciones de Tesoreria,

DE : Departamento de Presupuesto.

ASUNTO : Observaciones para Operar Gastos por medio de Transferencia
Automatica.

FECHA : 17 de abril de 2,017

Sefiores.

Con la finalidad de unificar la metodologia en la operatividad de gastos que
se ejecutan con cargo a Transferencia Automdtica y en observancia al numeral
2.1.1 de las Instrucciones Complementarias y Procedimientos para ia Modificacidn
y Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, se indica lo siguiente:

1. Las Transferencias Automdticas deben realizarse por el valor
exacto que se liquida en el fondo fijo o caja chica respectiva, no
por montos mayores ni menores.

2. El uso de los renglones 100 y 200, sélo procede para suplir aquellos

renglones del grupo 1 y 2 respectivamente, que no aparecen en la
apertura presupuestal del subprograma.

3. Si en el transcurso del affo la Unidad desea manejar especificamente
un renglén de gasto que no aparece en la apertura, podra crearie
disponibilidad a través del procedimiento normal de transferencia.

4. Eluso de la transferencia automdtica no se aplica en los procedimientos
de solicitud de almacén, orden de compra y otros; se limita dnicamente
para gastos a efectuarse a través de Fondo Fijo o Caja Chica de la
Unidad.
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5. Al elaborar el reporte de liquidacion y solicitud de reembolso de
Fondo Fijo o Caja Chica, debe indicar en las columnas respectivas
la Transferencia Automatica en el o los renglones que la contengan.
(Deberd aparecer las iniciales TA del lado del "debe”)

6. En los renglones “100" y “200" no se registran gastes, solamente los
cargos a través de Transferencia Automdtica para abonar los renglones
especificos que son los que contablemente soportan los gastos.

Sin otro particular, atentamente,

ID Y ENSENAD A, TODOS
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