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Sefiores Deconos. Directores de Centros Regionales. Centros Universitaries,
Escuelas Facultativas y no Facultativas, Jefes de Departaomento, Secretarios
Adjuntos y Agentes de Tesoreria

Departamento de Presupuesto
Presentacidn de Saolicitudes de Modificacién Presupuestaria de 2,013

4 de marzo de 2 013

Sefores.

En observancia al numeral 7 de las Normas que Regulan la Elaboracién y Ejecucidn del
Presupuesto de la Universidad de San Carles de Guatemals, y las MNormas de Ejecucion
Especificas para el ejercicio 2013 aprobadas por el Consejo Superior Universitario en Punto
Cuarte, Incise 4.1, Subinciso 4.1.1 del Acta No, 23-2 012, las unidades e jecutoras podrdn solicitar
modificociones presupuestarias con la periodicidod, plozos. contemido y forma de presentacidn
que g continuacion se Indican:

I, Epoca de Modificacion Presupuestaria

a.
b

Reprogramaciones: | mensual, en los meses de enero a agosto y el mes de octubre
Transferencia de excepcidn (coma se Indica en Cireular DP Moo 01-2 013) |
mensual, en los meses de enero a marzo

Transferencia de sueldos y/o gastos: | mensual, en log meses de abril a agosto y
el mes de octubre.

Transferencia por promocidn docente y/o reclasificacion administrativa: En los
meses y periodas que posteriormente se avise por medio de circular

Ampliacién por uso de economiag del e jercicio anterior (Régimen Especial): en los
meses de abril o juma y una vez haya sido aprobada la e jecucion presupuestal del
ano 2,012 por porte del Consejo Superior Universitario.

Ampliacién por superacién de ingresos proyectodos o nueves ingresos. en los
meses de enero a agosto y de octubre o noviembre.

2  Plazas de presentacidn

9%

enido y Forma de presentacién

Las solicitudes de Reprogramacidn y Transferencia deben presentarse en los
PRIMEROS DIEZ DIAS CALENDARIO del mes al que corresponden,
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La Transferencia y/o Reprogramacion debe incluir todas sus modificaciones de
sueldos y gastos de los regimenes presupuestarios, ordinario y especial
(autofinanciable).

Las Reprogramaciones incluiran Servicios Personales (renglones 011, 012, 017, 022
y 024) y/o Propedod, Planta. Equipo e Intangibles. Por la limitacion que
actualmente hay para ingresar al Edificlo Rectoria. no se atenderdn
reprogramaciones de equipo que se encuentre programado en la apertura
presupuestal,

4. El expediente de Transferencia debe conformarse asl:
a. Original de la péliza de diario en color blance y 4 copias en lod colores amarillo,

celeste rosado y verde. Adicional la copia de la Unidad donde se firma y sella de
Recibido.

Anexo A Reporte de Bajas y Alzas (color resado) con das coplas, si modifica los
renglones O11 012, 017, 022 y 024,

Anexo B Reprogramacion de Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles (color
amarillo) con dos copias

Un juego de ko documentacidn que justifique y ovale las modificaciones
presupuestarios (ocuerdos del drgano de direccidn, cuadros de promocidn de
DEPPA, dictdmenes de DARH, suspensiones y altnd del I6SS, solicitudes de
licencias y su auterizacion, ete.).

5. El Expediente de Reprogramacién debe conformarse asi:
a Formulario de Solicitud de Reprogramacidn en original y dos copias (calor blanes)

b.
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Adicional la copia de la unidad donde se firma y sella de Recibide,

Anexo A Reporte de bajas y alzas (color rosade) con dos copias, st modifica las
renglones O11 012, 017, 022 y 024

Anexo B (color amarillo) con dos copias, st modifico el grupo de gaste 3
Propiedad, Plonta, Equipo & Intangibles.

Un juego de la documentacidn que justifique y avale las meodificaciones
presupuestarias (ocuerdos del drgano de direccidn, cuadros de promocidn de
DEPPA, dictdmenes de DARH, suspensiones y altad del 1653, solicitudes de
licencias y su autorizacion, ete.)

Al original de la Solicitud se debe ad juntar el omginal de cada Anexo y el juego de
documentos que justifiquen ¥ avalen ko operacidn. A cada copia de Solicitud se le
debe ad juntar una copia del Anexo.
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6. El expediente de Solicitud de Ampliacion deberd eloborarse en original y copia, cuya
farma estd disponible en la direccidn electrénica

krrp:/ /www usce edu.at/edm/secundario_dua phpre=26 78B4 presinet

Para dar trdmite a la Transferencia o Reprogramacidn es necesario que la unidad haya
presentado al Departomento de Presupuesto el informe de ejecucion presupuestoria al mes
anterior, el cual se presenta en los primeros cinco dias hdbiles del mes vigente.

El tesorero de cado unidod ejecutora podrd verificar 2 la tronsferencia o ampliacidn
solicitada ya estd aprobada en el Sistema Integrode de Informacidn Financiers -SITF-

(http://silf usac.edugt/E jecucionPresupuestal/ faces/inicio. jspx en el separador Movimientos)

y pasteriormente podrd recoger su copia en las of icinas del Departomento de Presupuesto
o Neda de Occidente.

Se reitera que lag trangferencias y reprogramaciones serdn devueltas para su correccidn
una solo vez, de no ser corregidas, presentadas en lo fecha indicada o si son modificadas, se
procederd a anularlas.

Sin otre particular, suscribo de usted,

A felnmt .

Lic, Victor Manuel Rasales Chavarria

Jefe Departamento de Presupuesto
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