HUSAC

s TRICENTENARIA

IWDGF

DIRECCION GE

CIRCULAR No. D.P. 17-2019

A; Sefiores Decanos, Directores de Centros Regionales, Centros Universitarios,
Escuelas no Facultativas, Jefes de Departamento, Secretarios Adjuntos,
Tesoreros y personas con atribuciones de Tesoreria.

DE: Departamento de Presupuesto.

ASUNTO:  Reporte de Usuarios que realizaran las funciones de ejecucion
correspondientes dentro del Sistema Integrado de Administracion Financiera.

FECHA. 09 de octubre de 2019

Sefiores:

Reciban un cordial saludo de la Direccidn General Financiera y el Departamento de
Presupuesto. Con base a PROVIDENCIA DGF No. 1046D-2019 y PROVIDENCIA DGF No.
10471>-2019 se les solicita remitir al Departamento- de Presupuesto a mds tardar el dia-
viernes 11 de octubre 2019 a las 10:00 horas, reporte de usuarios que realizaran las
funciones de ejecucion correspondientes dentro del Sistema Integrado de Administracion
Financiera por cada Unidad Ejecutora, segin detalles adjuntos (Actividad 8: Crear, solicitar y
registrar el comprobante Gnico de registro ~CUR- de ingresos; Actividad 137, Actividad 141,
Actividad 138, Actividad 23, Actividad. 145, Actividad 11, Actividad: 12, Actividad- 189,
Actividad 195, Actividad 192 y Actividad 90, todas para Egresos)

€.c. Archivo, correlativo

Ateptamente,

—Juan Alberto PérezMach
Jefe Departamento de Presupuesto

Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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TRICENTENARIA

Universiciad tu S Carkrx e Gustansin

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

CIRCULAR No. D.P. 17-2019

M DGF

DIRECCION GENERAL

FINANCIERA

Untvervidad do San Carius & Duittcutain

SOLICITUD DE. INFORMACION DE. USUARIOS PARA. EJECUCION. PRESUPUESTARIA. DE-
INGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES —

SICOIN)

Concepto

Datos

Nombre

cul

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccion

Email

Responsable Superior

Puesto del Responsable

ingresos,

ACTIVIDAD (8): Crear, solicitar, consultar y registrar el Comprobante Unico de Registro

OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora debiendo observar la segregacion de funciones

-CUR- de

Concepto

Datos

Nombre

Cul

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccion

Email

Responsé,ble Sﬁpeﬁbr

Puesto del Responsable

ACTIVIDAD (9): Aprobar Comprobante Unico de Registro -CUR- de ingresos.
OPERADOR; El tesorerc o quien haga sus veces, debiendo observar la segregacion de funciones

Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

SOLICITUD DE. INFORMACION. DE- USUARIOS PARA. EJECUCION PRESUPUESTARIA. DE.
EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES —
SICOIN)

Concepto Datos

Nombre

CLil

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora
Direccién

Enmail

Responsable Superior
Puesto del Responsable
ACTIVIDAD (137): Crear, detaltar, registrar e imprimir la orden de compra y notificar a proveedores,
OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacién de funciones.

Concepto Datos

Nombre

CuUl

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora
_Direccién

Email

Responsable Superior
Puesto del Responsable
ACTIVIDAD (141): Validar en el sistema la orden de compra y su liquidacién

OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacion de funciones,

Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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TRICENTENARIA
Unbversidad

O St Carivrd cle Gt

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

il DGE

DIRECCION GENERAL

FINANCIERA

Unhecrwided de San Carkos do Gnutoncyls

SOLICITUD DE. INFORMACION. DE USUARIOS. PARA. EJECUCION PRESURUESTARIA. DE.

EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF-
SICOIN)

(SIGES -

Concepto Datos

Nombre

CuUlL

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora’

Direccion

Email

Responsable Superior

Puesto del Responsable

compromiso y el Comprobante Unico de Registro -CUR- de devengado.

ACTIVIDAD (138): Presupuestar, detaliar y solicitar el Comprobante Unico de Registro -CUR- de

OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacion de funciones.

Concepto Datos

Nombre

cul

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Fiecutora

Direccion

Email

Responsable Superior

Puesto del Responsable

ACTIVIDAD (23): Validar en e} sistema el Comprobante Unico de Registro -CUR- de compromiso.
OPERADOR: El Tesorero o quien haga sus veces, observando la segregacion de funciones.

Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfoo: 2418-7835
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

INDGE

DIRECCION GENERAL

FINANCIERA

SOLICITUD DE. INFORMACION. DE. USUARIOS. PARA. EJ;EGUCI@N- PRESUPUESTARIA. DE.
EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES -

SICOIN)

Concepto Datos

Nombre

CuUl

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccion

Email

Responsable Superior

Puesto del Responsable

ACTIVIDAD (145): Crear, detallar (Factura, deducciones), Registrar liquidacion; imprimir anexo de orden

de compra.

OPERADOR: E! que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacion de funciones.

Concepto Datos

Naombre

Cul

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccion

Email

Responsa-l)le.S-u‘;);:ri.or.. o

Puesto del Responsable

ACTIVIDAD (11): Validar el Comprobante Unico de Registro -CUR- de devengado.
OPERADOR: El Tesorero o quien haga sus veces, observando la segregacion de funciones.

" Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SOLICITUD DE. INFORMACION DE. USUARIOS. PARA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE.
EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADQ DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES —

SICOIN)

Concepto

Datos

Nombre

CU1

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccidn

Email

Responsable Superior

Puesto det Responsable

ACTIVIDAD (12): Generar solicitud de pago.
OPERADOR: Jefe inmediato del Tesorero, debiendo observar [a segregacion de funciones.

Concepto

Datos

Nombre

CUlL

Nit

Puesto

Teléfono

Unidad Ejecutora

Direccion

Email

Responsable Superior

Puesio del Responsable

ACTIVIDAD(189): Operador de documentos Fondos Rotatives FRO3.
OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacién de funciones.

" “Departamento de Presupuesto - Edificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

SOLICITUD DE. INFORMACION. DE. USUARIOS. PARA. EJECUCION. PRESUPUESTARIA. DE.
EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES -
SICOIN)

Concepto Datos

Nombre

CUI

Nit

Puesto

Telefono

Unidad Ejecutora
Direccion

Email

Responsable Superior
Puesto del Responsable
ACTIVIDAD (195): Validar documentos Fondos Rotatives FRO3.

OPERADOR: El que designe la autoridad nominadora, debiendo observar la segregacion de funciones.

Concepto Datos

Nombre

CUI

Nit

Puesto

Teléfono

{Jnidad Ejecutora
Direcci(’m
Responsable Supenor

Puesto del Responsable
ACTIVIDAD (192): Consolidar Fondos Rotativos FRO2.

OPERADOR: El Tesorero o quien haga sus veces, observando la segregacion de funciones

VDepm-;ur't:u;ﬁ'm de Presupuesto - Edificio Rec‘tor'l'u-,_ 3er mveloflcnm 302 - Teléfono: 2418-7835
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DIRECC!ON GENERAL
TRICEI;_JLI:_EAR]A ANCIERA

U-h-.-rvi-l-i e Sam Cwrlos de Guntessals

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

SOLICITUP DE. INFORMACION DE USUARIOS PARA- EJECUCION. PRESUPUESTARIA. DE
EGRESOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA -SIAF- (SIGES —
SICOIN)

Concepto Datos

Nombre
cul
Nit
Puesto
Teléfono

* Unidad Ejecutora:
Direccién
Email
Regponsable Superior
Puesto del Responsable
ACTIVIDAD (90): Reposicion de Fondos Rotativos.
OPERADOR: El Jefe inmediato del Tesorero o quien haga sus veces, observando fa segregacion de |
funciones.

Depar'famen‘ro dePresupuzsfo - é&ificio Rectoria, 3er nivel, oficina 302 - Teléfono: 2418-7835



