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Seriores.

En cbservancia al numeral 7 de las Normas que Regulan |a Elaboracién y Ejecucién del Presupuesto,
de la Universidad de San Carlos de Guatemala y la Normas Especificas de Ejecucion del Presupuesto
General de Ingresos y Egresas para el Ejercicio 2,020 aprobadas por el Consejo Superior Universitario
en Punto Cuarto, Inciso 4.2 del Acta No., 45-2019; las unidades ejecutoras podran solicitar
medificaciones presupuestarias en la periodicidad, plazos, contenido y forma de presentacién que a
continuacion se detalia:

Periodicidad de modificaciones presupuestarias:

1 Reprogramaciones
Derivado de la implementacién del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- se recibiran las
modificaciones necesarias durante el mes de enero. En los meses de febrero a julio y en el mes de
septiembre y octubre una reprogramacion mensuai en los primeros 10 dias del mes, (utilizando el
mismo formutaric de reprogramacion).

2 Modificacion (transferencia) presupuestaria de excepcion (INTRA |, Modificacién
Intrainstitucional)
Derivado de ia implementacion del Sistema de Contabilidad Integrada -SICQIN- se recibirdn las
moedificaciones necesarias durante el mes de enero, Para el mes de febrero se atendera de la
siguiente manera;

- Una medificacién presupuestaria normal, en los primeros 5 dias del mes.

- Una modificacién presupuestaria extra-ordinaria, que podré presentarse si fuera necasario del 15‘al
20 del mes en curso con justificacion sustancial.

3 Modificacién {transferencia) presupuestaria de sueldos y/o gastos: {INTRA | y Il, Modificacién
Intrainstitucional)

En los meses de marzo a julio y en &! mes de septiembre y octubre se recibiran dos modificaciones
mensuales, de la manera siguiente:
- Una modificacion Presupuestaria Normal, en los primeros 5 dias del mes.

- Una modificacién presupuestaria extra-ordinaria, que podra presentarse si fuera necesario del 15 al
20 del mes en curso con justificacion sustancial,

4 Modificacion presupuestaria por promocién docente y/o reclasificacion administrativa
comespondiente al ejercicio 2020

Se notificara en su oportunidad de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

5 Ampliacién por uso de economias del ejercicio 2019 (Régimen Especlal):
En los meses de marze a junio. (una vez haya sido aprobada la ejecucién del ejercicio del afio
2019 por parte del Consejo Superior Universitario).
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6 Ampllacién por superacién de ingresos proyectados o nuevos ingresos:
En los meses de enero a julio y septiembre a noviembre.

Plazos de Presentacién de modificaciones presupuestarias:

Las solicitudes modificacion presupuestaria {reprogramacion y transferencia) deben presentarse en los
PRIMEROS CINCO (05) DIAS CALENDARIQ, asi mismo la modificacidn extraordinaria del 15 al 20 del
mes al que correspondan. (No habréa corrimiento del plazo si el dia 5 ¢ 20 es sabado o domingo ¢ dia
inhabil}.

Contenido de modificaciones presupuestarias:

a. Las modificaciones presupuestarias (reprogramacién y transferencia) deben incluir fuente de
financiamiento

b. Las modificaciones presupuestarias {reprogramaciones) incluiran servicios personales
(renglones 011, 012, 017, 022 y 024) y/o propiedad, planta, equipo e intangibles (grupo de gasto
300)

Forma de presentaciéon del expediente de las modificaciones presupuestarias:
a. Original de la solicitud de modificacién presupuestaria (reprogramacion y transferencia) elaborada
en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, con copia que se firmara y sellard de recibido.

b. Anexo "A” Reporte de Bajas y Alzas: Original en color rosado, elaborado y trasladado en SliF de
némina, si modifica los renglones 011, 012, 017, 022 y 024.

c. Ansxo "B’ Reporte de Propiedad, Planta, Equipo e intangibles (grupo de gasto 300): Original y
copia en color amarillo, elaborado en el SHF de ejecucion presupuestaria.

d. Adjuntar al original, un juego de documentacion que justifique y abale las modificaciones
presupuestarias (acuerdos del érgano de direccion, cuadros de promocion de DEPPA,
dictimenes de DARH, suspensiones y altas del IGSS, solicitudes de licencias y su autorizacién,
entre otros).

Forma de presentacién de solicitudes de ampliaciones presupuestarias:
El expediente de solicitud de ampliacion debera elaborarse en el Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- y debera presentarse original y copia para firna de recibido.

1 Para solicitud de ampliacion por “traslado de saldos {(uso de economias)” se debe
aa)dl:gltztrﬁlario de solicitud de ampliacién presupuestaria en el Sistema de Contabilidad Integrada
b) -CSelglgl)(':’:(;Ién contable de ingresos y egresos del ejercicio 2019.
¢) Siinciuye servicios personales (renglén 022) Anexo “A” en original (color rosado y trasladado
d) ESETISCI::E\)(e Propiedad, Planta y Equipo (grupo 300) Anexo “B” en original y copia (color amarillp

2 Para una solicitud de ampliacién por “superaclén de ingresos o ingresos no programados'g
se debe adjuntar:
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a. Formulario de solicitud de ampliacion presupuestaria en el Sisterna de Contabilidad Integrada

-SICOIN-.

b. Copia dei recibo 101-C-CCC que incluya ia partida con nueva codificacion de ingresos en el

Sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN- donde se registrd el ingreso.

c. Siincluye servicios personales {renglén 022) Anexo “A* en original (color rosado y trasladado
en SIIF).

Si incluye Propiedad, Planta y Equipo (grupo 300) Anexo "B en original y copia (color amarillo).
e. Sise trata de una donacién, deben adjuntar:

- 8i cuenta con organismo y correlativo para fuente de financiamiento por donacion,
autorizacién del Consejo Superior Universitario, Acuerdo de Direccidon, Acuerdo de
Rectoria, Acta de Junta Directiva o Cansejo Directivo de aceptacién de la donacién de
acuerdo a la naturaleza y compromiso que conlleve el instrumento de cooperacion.

- Sino cuenta con organismo y correlativo en ei Sistema de Contabilidad Integrada -SiCOIN-
para fuentes de financiamiento por donacién, la Unidad debe solicitar al Departamento de
Presupuesto de la Universidad de San Carlos de Guatemala -USAC- gestione ante el
Ministerio de Finanzas Publicas la creacién de los mismos, debiendo adjuntar: solicitud por
escrito de la Unidad, fotocopia del instrumento de cooperacion por donacidon, RTU del
donante o RTU Virtual para donantes extranjeros.

o

3 Para una solicitud de ampliacion por “proyeccién de ingresos” se debe adjuntar:
a. Formulario de solicitud de ampliacion presupuestaria en el Sistema de Contabilidad Integrada

-SICOIN-.

b. Siincluye servicios personales (renglén 022} Anexo “A” en original (color rosado y trasladado
en SiIF).

¢. Siincluye Propiedad, Planta y Equipo (grupo 300) Anexo "B" en original y copia (color
amarillo).

Se reitera que las modificaciones presupuestarias y reprogramaciones seran devueltas para su
correccidn una sola vez, de no ser coregidas y presentadas en la fecha indicada en nota de devolucién,
se procedera a anularlas en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- .

Es importante sefialar que se deben respetar las fechas de recepcion de las modificaciones
presupuestarias, debido al proceso de consolidacion que corresponde efectuar al Departamento de
Presupuesto.

Cualquier trémite de modificacién presupuestaria debe solicitarse exclusivamente a través del en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, por el tesorero 0 persona que haga las veces, con el visto
bueno del jefe de la Unidad Ejecutora.

Sin ofro particular,

ID Y ENSENAD A TODOS
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