
GUÍA RÁPIDA PARA ELABORAR AMPLIACIÓN DE INGRESOS 
(AMPLI) Y GASTOS (AMP) EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD 

INTEGRADA -SICOIN- 
 
Lo primero es determinar los saldos del ejercicio anterior, para esto se debe llenar el 
formulario del Anexo 1 de solicitud de ampliación, es en este anexo que se determina 
entre ingresos y gastos si existen saldos favorables en el proyecto o programa de 
régimen especial. 
 
Una vez determinado los saldos y después de identificar los recursos que se utilizaran, 
se deben crear las estructuras tanto de ingresos como de gastos (Se debe proceder con 
base a las guías trasladas en su oportunidad) 
 

1. Ingresar a SICOINDES y en el menú principal se debe dar clic en el Ejecución 
de Ingresos  

 

 
 

2. Dar clic en modificaciones presupuestarias  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Dar clic en comprobante de modificación presupuestarias 
 

 
 

4. Dar clic en comprobante de modificación presupuestarias, selecciona la unidad 
y da clic 

 

 
 

5. Después de dar clic despliega una pantalla en ella debe dar clic en el icono de 
crear  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



6. Después de dar clic despliega una nueva pantalla, procede a llenar los campos 
solicitados por el sistema 

 

 
 

7. Después de llenar los datos debe dar clic en crear y detallar  
 

 
 

8. Se despliega una nueva pantalla misma que deberá completar los datos que 
solicita el sistema  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Después de llenar los datos que solicita el sistema se debe dar clic en la opción 
crear 

 

 
 

10. Después de dar clic en el ícono de crear, se debe dar clic en el ícono de salir 
 

 
 

11. Se desplegará una pantalla, debe seleccionar la ampliación y debe a dar clic en 
el Icono solicitar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. Desplegara una nueva pantalla y procede a dar clic en el icono solicitar  
 

 
 

13. El sistema dará un mensaje operación realizada con éxito, debe dar clic en el 
ícono aceptar. 

 

 
 

14. Selecciona la ampliación y da clic en icono imprimir 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15. se desplegará una nueva ventana, debe dar clic en el icono continuar 
 

 
 

16. El sistema desplegara en formato PDF la ampliación de ingresos para proceder 
a imprimir 

 

 
 

17. Con esto se finaliza la ampliación de los ingresos  
 

18. Después de elaborar la ampliación de los ingresos se debe elaborar la ampliación 
de gastos, este procedimiento es exactamente el que se utiliza para la elaboración 
de las intra, con la única diferencia que en tipo de modificación se debe selección 
la opción AMP 
 

 
GRACIAS. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 


