& % TRICENTENARIA

Univarshiad de San Carlos da Guabarmely

CIRCULAR D.P. 01-2022
17 de enero de 2022

A: Senores Decanos, Directores de Centros Regiondles,
Centros Universitarios, Escuelas Facultativas y no
Facultativas, Jefes de Departamento, Secretarios Adjuntos
y Agentes de Tesoreria,

DE: Departamento de Presupuesto

ASUNTO: Aplicacion del Numeral 2 de las Normas Especificas de

Gecucidon Presupuestaria para el afio 2022 [PUNTO
CUARTQO, Acta No. 02-2022)

Sefores:

Las Unidades Hecutoras que necesiten regular su apertura presupuestana de
Servicios Personales por medio de fransferencia en los meses de enero vy
tebrero de 2022, lo podran efeciuar de la siguiente forma:

PRIMER BIMESTRE

7

I EN CTSO0s CUYDs recursos se encuentren presupuestados en el renglon 991
"CREDITOS DE RESERVA” con destino a sueldos de personal
administrativo o docente, la Unidad deben preseniar al Departamento
de Presupuesto Poliza de Diario, del traslado de fondos al renglén de
Servicios Personales que corresponda vy al Plan de Transferencia el valor
de las prestaciones, y acompanar a dicha solicitud el Formulario D.P. 3
Anexo "A", donde se reporta como alza el puesto a crear, y las debidas
justificaciones. Bl Anexo"A" debe presentarse en color rosado.

2. Para cubrir el complemento salarial de personal docente que ocupa
puestos administrativos  a que se refieren las Actas del Consejo Superior
Universitario  No. 691 y 44-92, las Unidades deben presentar ai
Departamento de Presupuesto Pdliza de Diario que contenga la
programacion del renglén 012 “Complemento personal al salario del
personal permanente”.
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3. Deberd acomparfiar el anexo A donde se reporta como baja el puesto
administrativo como aparece en la apertura presupuestaria 2022 y
como alza dicho puesto, conservando el nimero de plaza, con el
complemento salanal debiendo adjuntar copia de la némina de
diciembre 2021 donde conste que la persona que ocupa el puesto ha
cobrado dicho complemento, este tipo de contratacién podra
realizarse siempre y cuando la unidad confratante cuente dentro de su
presupuesto con los espacios o créditos presupuestarios suficientes para
hacer la cobertura de la contratacidn respectiva.

4. Paralos puestos administrativos que se programaron en el anteproyecto
de presupuesto 2022 en el renglén 023 “Interinatos por licencias y becas”
por no contar con el dictamen de la Divisidn de Administracion de
Recursos Humanos para su funcionamiento en el renglén 022 “Personal
por conirato” para ei presente ano, ias unidades solicitaran el frasiado
de los recursos al renglén 022 vy se debe adjuntar el Dictamen
correspondiente al formulario D.P. 03 Anexo “A” en el cuai se da de alza
a dicha plaza.

5. Para el caso del formulario D.P. 3 Anexo A, de solicitud de modificacién
presupuestaria, debe limitarse al factor tiempo (horas x meses) en
observaciéon a los literales a) y b) del numeral 1.2 de las Instrucciones
complementarias y procedimientos para ia Modificacion y Ejecucion
del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Universidad de San Carlos
de Guatemala gque dice:

« El producto "horas x meses” alzado, debe ser igual 0 menor ¢l
dado de bqja.

¢ JSielmonto de uno o mas de los rengiones alzados es supernor ¢ los
que se dan de bagja, dicha diferencia serd cubierta por
modificacién presupuestaria, de preferencia del mismo grupo de
servicios personales, s la disponibilidod para cubnr dicha
diferencia proviene del grupo ¢ Asignaciones Globales o servicios
personales no afectos a prestaciones, deberan crearse Qs
prestaciones correspondientes.

Para el caso del Anexo A, de Solicitud de Reprogramaciéon, para la
elaboracion debe observarse ias indicaciones de la literales @), b), ¢) y d) del
numeral 1.1 de las mismas Instrucciones Complementarias, que dice:
¢ El monto de los renglones alzados sea igual o menor que el mento
de los renglones que se dan de bajc.
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» FElproducto "horas x meses” alzado debe serigual 0 menor al que
se da de bagja.

e FElnimero de plaza alzado debe ser diferente al de la plaza que
se da de baja, y que el mismo se ubique al final de las plazas
aprobadas segun el correlativo que comresponda. Si se programa
una piloza administrativa para modificar el escalafén o el
complemento saiarial se mantfiene el mismo numero de plaza.

o Las asignaciones de las plazas que se dan de bagja deben ser
utiizadas para la creacidén de puestos de la misma carrera, es
decir, puestos administrativos para puestos administratives v
puestos docentes para puestos docentes.

Se hace el recordatorio que el Anexo A (Reporte de Baijas y Alzas de Plazas)
debe elaborarse y ser trasladado en el SIIF, todas las solicitudes de
modificaciones presupuestarias deben ser presentadas por el tesorero o quien
haga las veces, contar con el visto bueno del Jefe de la Unidad y adjuntar ia
nota del planificador conforme circular.

Estas solicitudes deben ser entregadas en los primeros cinco dias calendario
de cada mes, En enero se recibiran a mds tardar el dia 21 de enero 2022.

FECHAS PARA SU PRESENTACION

REPROGRAMACIONES

En los meses de marzo a julio y en el mes de sepliembre a noviembre una
reprogramacion mensual en los primeros 5 dias del mes (utilizando el formulario
de reprogramacion).

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
En los meses de marzo a agosto y en el mes de octubre se recibirdn dos
modificaciones mensuales, de la manera siguiente:

» Una modificacién presupuestaria segun la necesidad de la Unidad
Eiecutora {movimiento nomal), en los primeros 5 dias del mes.

¢ Una modificacion presupuestaria extra-ordinaria, gue podrd presentarse
si fuera necesario del 15 al 20 del mes en curso con justificacion
sustancial.

+ Durante el mes de noviembre Unicamente se recibird una modificacion
presupuestaria segun la necesidad de la Unidad Ejecutora, hasta el dia
05 del mes.

wﬂ wj‘ DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
GENERAL O

DIRECCION
FINANCIERA Q Edificio de Rectorla, 3er. nivel, oficina 302 %,2418-7835




TRICENTENARIA

dnrl de San Carfos. te G

MODIFICACION PRESUPUESTARIA POR PROMOCION DOCENTE
Se nofificard en su oportunidad de acuerdo con la disponibilidad
presupuestaria y financiera.

Ampliacion Presupuestaria por uso de economias del ejercicio 2021 (Régimen
Especial)

En los meses de marzo a junio (una vez haya sido aprobada la ejecucion del
gjercicio del afio 2021 por parte del Consejo Superior Universitario),
exceptuando los casos que se especifican en la Norma 14 de las Normas
Especificas de Ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos para
el Ejercicio 2022.

Ampiiacion Presupuestaria por superacion de ingresos proyectados o nuevos
ingresos

En los meses de enero a agosto y octubre a noviembre

Forma de presentacién del expediente de las modificaciones presupuestarias
Toda modificacidén presupuestaria que sea presentada ol Departamento de
Presupuesto debe ser en forma elecirdnica debiendo utilizar el correo
presupcorres@usac.edu.gt.

El horario de recepcion de expedientes serd de 7:30 a 15:30 horas de lunes a
viemes, por lo que todo aquel documento que ingrese posterior a las 15:30
horas, se dard ingreso con la fecha dei dia hdbil siguiente.

La unidad debe adjuntar Péliza de Diario, Anexo A para fas modificaciones
de servicios personales (Rengiones 011, 012, 017, 022 y 024} asi como toda la
documentacion que justifique y avale las modificaciones presupuestarias
{ocuerdos del drgano de direccidn, cuadros de promocidn de DEPPA,
dictdmenes de DARHC, suspensiones y altas del IGSS, solicitudes de licencias y
su autorizacion, enfre otros).
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Para solicitud de ampliacién por “traslado de saldos (uso de economias)” se
debe adjuntar:

A. Formulario Anexo 1 a la Solicitud de ampliacién presupuestaria

B. Reporte de ejecucidén al 31 de diciembre 2021 generados en la
plataforma Web SICOINDES, con el fipo de reporte R0O0804748 Ejecucién
Gasto del Presupuesto, Grupos Dindmicos con los valores de filtrado:
=NTIDAD = 11300060, UNIDAD_EJECUTORA = XXX, FUENTE {donde tenga
los recursos a trasladar), estructura del reporte: ENTIDAD / UNIDAD
EJECUTORA, PROGRAMA - SUBPROGRAMA, ACTIVIDAD, RENGLON, FT -
ORG - COR vy el reporte RO0B15310 Ejecucidn Dindmicos de Ingresos con
los valores de filtrado: Entidad = 11300060, Unidad Ejecutora = XXX,
Fuente (donde tenga los recursos a trasladar), estructura del reporte:
Entidad / Unidad Eecutora, Recurso, Recurso Auxiliar, Fuente de
financiamiento, Organismo, Correlativo, emitido por el tesorero de la
unidad, firmado y sellado por el tesorero y la autoridad.

C. Siincluye servicios personales (renglén 022) Anexo “A" _

D. Toda la documentacidn que justifique y avale Ia ampliacion
presupuestaria

Para una solicitud de ampliaciéon por “superaciéon de ingresos o ingresos no
programados” se debe adjuntar:

A. Formulario Anexo 1 a la Solicitud de ampliacidn presupuestaria

B. Copia dei recibo 101-C-CCC que incluya ia parfida presupuestaria de
ingresos donde se registrd el ingreso

. Stincluye servicios personales (renglon 022} Anexo "A"

Si se trata de una donacién deberd adjuntar el convenio

Toda la documentacion que justifique y avale la ampliacion

presupuestarna.

Mmoo

Para una solicitud de ampliacién por “proyecciéh de ingresos” se debe
adjuntar:

A. Formulario Anexo 1 a la Solicitud de ampliacién presupuestaria

B. Se incluye servicios personales (renglén 022} Anexo “A"

C. Toda la documentacidon gque justifique y avale ia ampliaciéon
presupuestaria.
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Se reitera que las modificaciones presupuestarias y reprogramaciones serdn
devueltas para su correccidén una sola vez, de no ser comegidas y presentadas
en la fecha indicada en nota de devolucion, se procederd a anuiarlas.

Es de suma importancia sefialar que al momento de reingresar la
modificacion, se indique ilos nuevos datos en el asunio del correo, haciendo
mencion que este sustituye al expediente anterior, asi como adjuntar la nota
de devolucion cormespondiente con el expediente en tramite,

Es importante sefalar que se deben respetar las fechas de recepcion de ias
modificaciones presupuestanas.

Vo.Bo. Dr. Abraham Ganzdlez [
Director Generdl i
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