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CIRCULAR D.P. No. 01-2023

A: Rector, Secretario General, Decanos, Directores Generales,
Directores de Centros Universitarios, Directores de Escuelas no——
Facultativas, Secretarios, Jefes de Unidades Ejecu
Tesoreros o personas que hagan sus veces y perso
labora en la Universidad de San Carlos de Guatemala

De: Lic. Juan Alberto Pérez Mach
Jefe Departamento de Presupuesto

Asunto: Aplicacion del Numeral 2 de las Normas Especificas\de
Ejecucion Presupuestaria para ei afo 2023 (Punio CUARTO,
Inciso 4.1, Acta No. 34-2022.

Fecha: 10 de enero de 2023

Sehores:

Las Unidades Ejecutoras que necesiten regular su apertura presupuestaria de
. Servicios Personales y gastos por medio de modificaciones presupuestarias en el
Ejercicio Fiscal 2023, lo podran efectuar de la forma siguiente:

PRIMER BIMESTRE

1. En casos cuyos recursos se encuentren presupuestados en el rengion 991
“CREDITOS DE RESERVA" con destino a sueldos de personal administrativo o
docente, la Unidad debe presentar al Departamento de Presupuesto Pdliza de
Diario, del traslado de fondos al renglén de Servicios Personales que
corresponda y al Plan de Transferencia el valor de las prestaciones, y
acompahar a dicha solicitud el Formulario D.P. 3 Anexo "A”, donde se reporta
como alza el puesto a crear, y las debidas justificaciones. El Anexo "A” debe
presentarse en color rosado.
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2. Para cubrir el complemento salarial de personal docente que ocupa puestos
administrativos  a que se refieren las Actas del Consejo Superior Universitario
No. 6-91 y 44-92, las Unidades deben presentar al Departamento de
Precsupucsto Pdliza de Diario que contenga la programacion del renglén 012
“Complemento personal al salario del personal permanente”.

3. Deberd acompaniar el anexo A donde se reporta como bgaja el puesto
administrativo como aparece en la apertura presupuestaria 2023 y como alza
dicho puesto, conservando el nimero de plaza, con el complemento salarial
debiendo adjuntar copia de la némina de diciembre 2022 donde conste que
la persona que ocupa el puesto ha cobrado dicho complemento, este tipo de
contratacién podrd realizarse siempre y cuando la Unidad contratante cuente
denlro de su presupuesio con los espacios o crédilos presupuesiarios suficienties
para hacer la cobertura de la contratacién respectiva.

4. Para los puestos administrativos que se programaron en el anteproyecto de
presupuesto 2023 en el renglén 023 “Interinatos por licencias y becas” por no
contar con el dictamen de la Divisidn de Administracidn de Recursos Humanos
para su funcionamiento en el renglén 022 “Personal por contrato” para el
presente afio, las Unidades solicitardn el traslado de los recursos al renglén 022
y se debe adjuntar el Dictamen correspondiente al Formulario D.P. 03 Anexo
"A" en el cual se da de aiza a dicha plaza.

5. Para el caso del Formulario D.P. 3 Anexo A, de solicitud de modificacién
presupuestaria, debe limitarse al factor tiempo (horas x meses) en observaciéon
a las literales a) y b) del numeral 1.2 de las Instrucciones complementarias y
procedimicntos para la Modificacién y Ejecucion del Presupucsto de Ingresos y
Egresos de la Universidad de San Carlos de Guatemala que dice:

e Ei producto “horas x meses" alzado, debe ser iguai 0 menor al dado de baja.

e Siel monto de uno o mds de los renglones alzados es superior a los que se dan de
baja, dicha diferencia serd cublerta por modificacién presupuestaria, de
preferencia del mismo grupo de servicios personales, si la disponibilidad para cubrir
dicha diferencia proviene del grupo 9 Asignaciones Giobales o servicios personales
no afectos a prestaciones, deberdn crearse las prestaciones correspondientes.

Para el caso del Anexo A, de Solicitud de Reprogramacién, para la elaboracién debe
observarse las indicaciones de la literales a), b), ¢) y d) del numeral 1.1 de las mismas
Instrucclones Complementarias, que dice:

¢ El monto de los renglones alzados sea igual o menor que el monto de los renglones
que se dan de baja.

® El producto “horas x meses" alzado debe ser igual o menor al que se da de baja.

e El nUmero de plaza alzado debe ser diferenfe ol de la plaza que se da de baja, y
que el mismo se ubique al final de las plazas aprobadas segin el correlativo que
corresponda. Si se programa una plaza administrativa para modificar el escalafén g
el complemento salarial se mantiene el mismo nimero de plaza.
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e Las asignaciones de las plazas que se dan de baja deben ser utilizadas para la
creacion de puestos de la misma carrera, es decir, puestos administrativos para
puestos administrativos y puestos docentes para puestos docentes.

Se hace el recordatorio que el Anexo A (Reporte de Bajas y Alzas de Plazas) debe
elaborarse y ser trasladado en el SIF, todas las solicitudes de modificaciones
presupuestarias deben ser presentadas por el tesorero o quien haga las veces, contar
con el visto bueno del Jefe de la Unidad Ejecutora.

Estas solicitudes deben ser entregadas en los primeros 07 dias calendario de cada p
mes. En enero se recibirdn a mds tardar el jueves 19 de enero 2023. £

FECHAS PARA SU PRESENTACION

REPROGRAMACIONES

En los meses de enero a noviembre en los primeros 07 dias calendario de cada
mes (utilizando el Formulario de reprogramacion).

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
En los meses de marzo a noviembre se recibird una modificacién mensual, de la
manera siguiente:

e Una modificacién presupuestaria segin la necesidad de la Unidad
Ejecutora, en los primeros 07 dias del mes.

MODIFICACION PRESUPUESTARIA POR PROMOCION DOCENTE
Se notificard en su oportunidad de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria y
financiera.

Ampliacién Presupuestaria por uso de economias del ejercicio 2022 (Régimen
Especial)

En los meses de marzo a junio (una vez haya sido aprobada la ejecucidén del
Ejercicio Fiscal 2022 por parte del Consejo Superior Universitario), exceptuando los
Casos que se especifican en la Norma 14 de las Normas Especificas de Ejecucion
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos para el Ejercicio 2023.

Ampliacién Presupuestaria por superacién de ingresos proyectados o nuev
ingresos

En los meses de enero a noviembre.
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Forma de presentacién del expediente de las modificaciones presupuestarias
Toda modificacién presupuestaria que sea presentada al Departamento de
Presupuesto debe ser en forma electrdnica debiendo utilizar el coreo
modipresu@usac.edu.gt.

El horario de recepcion de expedientes serd de 7:30 a 15:30 horas de lunes a
viernes, por lo que todo aquel documento que ingrese posterior a las 15:30 horas,
se dard ingreso con la fecha del dia hdbil siguiente.

La Unidad Ejecutora debe adjuntar Péliza de Diario, Anexo A  para las
modificaciones de servicios personales (Renglones 011, 012, 017, 022 y 024) asi
como toda la documentacidn que justifiqgue y avale las modificaciones
presupuestarias (acuerdos del érgano de direccién, cuadros de promocién de
DEPPA, diclamernes de DARHC, suspensionies y alias del 1GSS, soliciiudes de
licencias y su autorizacién, entre otros).

Para solicitud de ampliacién por “traslado de saldos (uso de economias)” se debe
adjuntar:

A. Formulario Anexo 1 a la Solicitud de ampliacién presupuestaria

8. Certificacion Contable emitida por el Departamento de Contabilidad al 31
de diciembre de 2022,

C.Slincluye servicios personales (renglén 022) Anexo “A”

D. Toda la documentacién que justifique y avale la ampliacion presupuestaria

Para una solicitud de ampliacién por “superacién de ingresos o ingresos no
programados” se debe adjuntar:

A. Formuiario Anexo 1 a ia Solicitud de ampiliacion presupuestaria

B. Copia del recibo oficial que incluya la partida presupuestaria de ingresos
donde se registré.

C. Certificaciéon Contable emitida por el Departamento de Contabilidad a la
fecha.

D. Siincluye servicios personales (renglén 022) Anexo “A”

E. Sise trata de una donacién deberd adjuntar el convenio

F. Toda la docurnentacion que juslilique y avale ia ampliacion presupuesiaria.

Para una solicitud de ampliacién por “proyeccién de ingresos” se debe adjuntar:

A. Formulario Anexo 1 a la Solicitud de ampliacidn presupuestaria
B. Se incluye servicios personales (renglén 022) Anexo “A”
C.Toda la documentacién que justifique y avale la ampliacién presupuestaria
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Se reitera que laos modificaciones presupuestarias y reprogramaciones serdn
devueltas para su correccién una sola vez, de no ser corregidas y presentadas en
la fecha indicada en nota de devolucién, se procederd a anularas.

Es de suma importancia sefialar que, al momento de reingresar la modificacién,
se indique los nuevos datos en el asunto del correo, haciendo mencidén que este
sustituye al expediente anterior, asi como adjuntar ia nota de devolucién
correspondiente con el expediente en tramite.

Es importante sefdlar que se deben observar las fechds de recepciéon de las
modificaciones presupuestarias, con el fin de poder atender de manera oportuna
las necesidades de las Unidades Ejecutoras.

Atentamente,

“ID Y ENSENAD A TODOS”

{iniciaies)
c.c. Archivo
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